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Podrecznik prowadzacego

Niniejsza strona stanowi krotki przewodnik opisujacy zasady tworzenia kurséw on-line za pomoca
Moodle. Przedstawione sa tutaj gtowne funkcje oraz niektore najwazniejsze decyzje, ktore
prowadzacy bedzie musiat podjac.

Dokument ten sktada sig¢ z nast¢pujacych rozdziatow:

1. Wprowadzenie

2. Ustawienia kursu

3. Przesylanie plikow

4. Tworzenie sktadowych kursu

5. Prowadzenie kursu

6. Dalsze informacie
Wprowadzenie

Zaktadamy, ze administrator Twojego systemu zainstalowal platform¢ Moodle i

przydzielit Tobie nowy, pusty kurs. Zaktadamy réwniez, ze zalogowales si¢ do kursu

poprzez swoje konto prowadzacego.

Oto trzy ogdlne wskazowki na poczatek:

1. Nie obawiaj si¢ eksperymentowac:

Mozesz swobodnie poruszac si¢ po systemie i dokonywaé zmian.
Bardzo trudno jest cokolwiek zepsué, a nawet jezeli tak si¢ stanie to
zwykle jest to fatwe do naprawienia.

2. Zwracaj uwage na ponizsze ikonki: :

& _ jkona edycji umozliwia edycje elementu przy ktorym sie
znajduje.

2 - ikona pomocy otwiera wyskakujace okno pomocy
4 _ jkona otwartego oka pozwala ukry¢ co$ przed studentami

=+ - ikona zamknig¢tego oka pozwala uczyni¢ ukryty element
dostepnym

3. Korzystaj z paska nawigacyjnego u gory kazdej strony

Przypomni Ci gdzie jeste$ i zapobiegnie zgubieniu sig.

Ustawienia kursu

Na poczatku przejdz do ramki "Administracja" na stronie gtéwnej kursu i kliknij na
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"Ustawienia..." (Uwaga: ten link i caly dziat Administracja sa dostgpne tylko dla Ciebie
(1 administratora). Studenci nie beda nawet widzie¢ tych linkéw.

Na stronie Ustawienia mozesz zmieni¢ szereg ustawien dotyczacych Twojego kursu,
poczawszy od jego nazwy a skonczywszy na dacie jego rozpoczecia. Nie zostang tutaj
omoOwione wszystkie poniewaz przy kazdym z ustawien widoczna jest ikona pomocy,
ktora udostepnia ich szczegdélowy opis. Ponizej opisane jest tylko najwazniejsze z tych
ustawien - format kursu.

Wybor formatu zadecyduje o zasadniczym uktadzie kursu i1 bgdzie stanowi¢ niejako
szablon. Moodle wersja 1.0 oferuje trzy formaty - w przysztosci prawdopodobnie bgdzie
ich znacznie wigcej (proszg o przesylanie sugestii i pomystow na adres
martin@moodle.com!)

Ponizej przedstawiono przyktadowe screenshoty z kursow w kazdym z trzech
dostgpnych formatoéw (zignoruj réznice w kolorach - sa ustawiane przez administratora
dla catego systemu):

Format tygodniowy:
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Nalezy zwrdci¢ uwagg na to, ze formaty tygodniowy 1 tematyczny maja bardzo podobna
strukturg. Roznig sig gtownie tym, ze w formacie tygodniowym jedna ramka zawsze
obejmuje doktadnie jeden tydzien, natomiast w formacie tematycznym jedna ramka
moze obejmowac¢ dowolny okres. Format towarzyski nie zawiera duzo tresci i oparty
jest tylko na jednym forum. Pokazane jest ono na stronie gtowne;j.

Skorzystaj z przyciskow pomocy na stronie "Ustawienia kursu" aby uzyska¢ wigce;j
szczegotowych informacji.

Przesytanie plikow

By¢ moze zechcesz wlaczy¢ do swojego kursu juz istniejace materiaty, takie jak strony
WWW, pliki audio i video, dokumenty Word lub animacje flash. Pliki dowolnego typu
moga zosta¢ dotaczone do kursu i umieszczone na serwerze. Pliki zapisane w serwerze
mozesz przenosi¢, edytowac, usuwac lub zmienia¢ ich nazwg.

Wszystkie powyzsze operacje wykonywane sa poprzez link Pliki w Twoim menu
Administracja. Sekcja Pliki wyglada nast¢pujaco:
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Tylko prowadzacy maja dostgp do tego interfejsu, dla studentow jest on niedostepny.
Poszczegdlne pliki sa udostepnianie studentom w pdzniejszym etapie (jako "Zasoby" -
zobacz nastepny rozdziat)

Jak wida¢ na powyzszym widoku ekranu lista plikdw znajduje si¢ przy kazdym
podkatalogu. Mozesz utworzy¢ dowolna liczbe podkatalogow w celu organizacji
plikow, ktore moga by¢ przenoszone migdzy podkatalogami.

Przesytanie plikow przez sie¢ WWW podlega obecnie pewnym ograniczeniom
polegajacym na tym, ze jednorazowo mozna przesta¢ tylko jeden plik. W celu
jednorazowego przestania wigkszej liczby plikow (np. catej witryny), mozna
wykorzysta¢ program kompresujacy i utworzy¢ jeden spakowany plik typu zip, ktory
mozna przesta¢ do serwera i rozpakowac ponownie juz na serwerze (link "unzip"
znajduje si¢ obok archiwow typu zip).

Podglad przestanego pliku mozliwy jest po kliknigciu na nazwe pliku. Twoja
przegladarka sieciowa umozliwi zarowno wyswietlenie pliku jak i $ciagnigcie go na
Twdj komputer.

Pliki HTML oraz tekstowe mozna edytowa¢ on-line, bez potrzeby ich $ciagania.
Pozostate nalezy podda¢ edycji na wlasnym komputerze i ponownie przestaé. Przestanie
pliku z taka sama nazwa jak juz istniejacy plik spowoduje jego automatyczne
nadpisanie.

Uwaga koncowa: jezeli Twoje materialy znajduja si¢ na stronach siect WWW, nie

trzeba w ogoble przesyta¢ plikow na serwer - mozna utworzy¢ do nich bezposrednie linki
ze stron kursu (zobacz modut Zasoby oraz nastepny rozdziat).
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Tworzenie sktadowych kursu

Tworzenie kursu obejmuje dodawanie modutow dziatan (sktadowych) do strony
gléwnej aby umozliwi¢ korzystanie z nich studentom. Mozesz w kazdej chwili zmieniaé
kolejnos¢ tych modutow

W celu wilaczenia funkeji edycji kliknij "Wtacz tryb edycji" w menu Administracja.
Przetacznik ten pokazuje albo ukrywa dodatkowe funkcje umozliwiajace
manipulowanie strona gtéwna. Zwro¢ uwage, ze na pierwszym z powyzszych obrazow
ekranu (Format tygodniowy) funkcje edycji sa wiaczone.

Aby doda¢ nowa sktadowa kursu przejdz do tygodnia, tematu, lub sekcji ekranu, w
ktorej cheesz ta sktadowa dodac 1 wybierz rodzaj sktadowej z menu podrgcznego. Oto
krotkie omowienie wszystkich standardowych sktadowych kurséw w Moodle 1.0:

Zadanie
Zadanie obejmuje wyznaczenie pracy do wykonania, daty jej ukonczenia i
maksymalnej oceny. Studenci beda mogli przesta¢ jeden plik aby spetni¢ ustalone
wymagania. Data przestania pliku przez studenta zostaje zapisana. Nast¢pnie, na
pojedynczej stronie mozesz przeglada¢ kazdy plik (wraz z informacja o tym, z
jakim opdznieniem lub przyspieszeniem zostat przestany) oraz zapisa¢ oceng 1
komentarz. P6t godziny po wystawieniu danemu studentowi oceny, Moodle
automatycznie wysle do niego zawiadomienie poczta elektroniczna.

Wybér
Sktadowa "Wybor" jest bardzo prosta - zadajesz pytanie 1 podajesz mozliwe
odpowiedzi, z ktérych studenci moga dokona¢ wyboru. Wyniki przedstawiane sa
na ekranie w postaci raportu. Funkcja to moze by¢ uzyta do uzyskiwania zgody od
studentoéw na prowadzenie badan, ale mozna ja rowniez wykorzysta¢ do
przeprowadzania szybkich ankiet lub glosowan wsrdd studentow.

Forum
Modut ten jest zdecydowanie najwazniejszy - wtasnie w nim maja miejsce
dyskusje. Przy dodawaniu nowego forum, bgdziesz mie¢ mozliwo$¢ wyboru
réznych jego typow, takich jak prosta dyskusja na jeden temat, forum ogdlne
dostepne dla wszystkich, lub jeden watek na uzytkownika.

Dziennik
Kazde dziatanie zwiazane z dziennikiem stanowi wpis do dziennika calego kursu.
Dla kazdej sktadowej kursu tego typu mozesz sformutowa¢ otwarte pytanie, ktore
stanowi wskazowke dla studentow, oraz okres, w ktérym dziennik jest dostepny
(tylko w formacie tygodniowym).Podstawowa, sprawdzong metoda jest tworzenie
jednego dziennika na kazdy tydzien. Nalezy zachgcaé studentow aby ich wpisy do
dziennikow miaty charakter refleksyjny i krytyczny, poniewaz dostgp do nich
maja tylko oni oraz Ty. Nastgpnie mozesz oceni¢ i skomentowac wszystkie wpisy
dla danego tygodnia lub tematu, a studenci automatycznie otrzymaja Twoj
komentarz poczta elektroniczng. Dzienniki nie sa przystosowane do ciagtego
dodawania nowych wpisoéw. Jesli potrzebujesz takiej mozliwosci powinienes$
dodawac¢ nowe dzienniki.

Zasoby

Zasoby stanowig tres¢ Twojego kursu. Zasobem moze dowolny plik wgrany przez
Ciebie lub wskazany przez adres URL. Mozesz rowniez tworzy¢ proste strony
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tekstowe poprzez wpisywanie tekstu bezposrednio do formularza.

Quiz
Modut ten umozliwia tworzenie i zadawanie testow w formie quizéw
sktadajacych si¢ z pytan wielokrotnego wyboru, pytan typu prawda/fatsz, oraz
pytan wymagajacych udzielenia krotkich odpowiedzi. Pytania te, uporzadkowane
wedlug kategorii, przechowywane sa w bazie danych i moga by¢ ponownie
wykorzystywane w ramach danego kursu lub nawet przenoszone do innego kursu.
Quizy moga dopuszcza¢ wielokrotne proby znalezienia rozwiazania. Kazda proba
jest automatycznie sprawdzana i prowadzacy moze decydowac, czy przedstawic
swoj komentarz czy tez udostgpni¢ poprawne odpowiedzi. Modut Quiz posiada
narzgdzia umozliwiajace wystawianie ocen.

AnKkieta
Modut ten udostgpnia szereg wczesniej zdefiniowanych narzedzi ankietowych,
ktére pomagaja poznac i lepiej zrozumie¢ odbiorcoOw twojego kursu. Obecnie
dostepne sa narzedzia COLLES i ATTLS. Moga zosta¢ udostepnione studentom
na poczatku kursu w celach diagnostycznych oraz na koniec kursu w celu
dokonania oceny kursu(ja sam co tydzien wykorzystuj¢ takie narz¢dzia na swoich
kursach).

Po dodaniu dziatan mozesz zamienia¢ ich pozycje w rozktadzie kursu poprzez kliknigcie
ikon przedstawiajacych mate strzatki (1 4 ) przy kazdym dzialaniu. Mozesz rowniez
usuwac dziatania przy pomocy ikony przedstawiajacej krzyzyk X , oraz edytowac przy
pomocy ikony edycji #.

Prowadzenie kursu

Istnieja wielkie plany, by rozszerzy¢ ten dokument do bardziej szczegdtowego
przewodnika. Zanim to jednak nastapi podajemy kilka pomystow :

1. Zapisz si¢ na kazde forum, by mie¢ dobry kontakt ze swoimi studentami

2. Zachecaj wszystkich studentéw do wypehienia ich profili uzytkownika (tacznie z
fotografiami) 1 zapoznaj si¢ z nimi - utatwi to stworzenie kontekstu dla ich
p6zniejszych prac.

3. Prowadz notatki dla wtasnych potrzeb w prywatnym "Forum
nauczycielskim" (menu Administracja). Jest to szczeg6lnie przydatne w
przypadku zespotowego prowadzenia kursow.

4. Korzystaj z linku "Logi" (menu Administracja) w celu uzyskania dostgpu do
kompletnych, nieprzetworzonych logéw. Znajduje si¢ tam link do wyskakujacego
okna, ktore jest aktualizowane co 60 sekund i pokazuje informacje na temat
aktywnos$ci w ciagu ostatniej godziny. Okno to moze pozosta¢ otwarte przez caly
dzien, poniewaz pomaga ono lepiej orientowac si¢ w tym co si¢ dzieje na danym
kursie.

5. Korzystaj z "Raportéw aktywnosci" (znajduja si¢ przy kazdym nazwisku na
liscie wszystkich osob albo na stronie profilu dowolnego uzytkownika). Raporty
te sa bardzo dobrym sposobem sprawdzania co dana osoba zrobita na danym
kursie.

6. Nie odktadaj na p6zniej udzielania odpowiedzi studentom- czyn to niezwtocznie.
Nie tylko pozwoli to uniknaé¢ nagromadzenia si¢ zbyt duzej ilosci pracy z tym
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zwiazanej, ale jest to rowniez niezbedne dla zbudowania i utrzymania poczucia
spotecznosci wsrod uczestnikow Twojego kursu.

Dalsze informacje

W przypadku wystapienia problemu w Twoim lokalnym systemie, skontaktuj si¢ z jego
administratorem.

Jezeli masz dobry pomyst aby udoskonali¢ Moodle albo po prostu chcesz podzieli€ si¢
jakas interesujaca historia, odwiedz strong¢ moodle.org i wez udziatl w kursie Using
Moodle ("Korzystanie z Moodle"). Chgtnie zapoznamy si¢ z Twoimi komentarzami -
mozesz pomoc nam usprawni¢ Moodle!

Jezeli chcesz bra¢ udzial w programowaniu nowych modutéw lub tworzeniu
dokumentacji albo innych materialdw, skontaktuj si¢ ze mna pod adresem: Martin
Dougiamas lub odwiedz stron¢ poswigcona szukaniu btedow w Moodle:
bugs.moodle.com

Dzigkuj¢ za korzystanie z Moodle - powodzenia!

Dokumentacja Moodle

Version: $Id: teacher.html,v 1.4 2002/08/18 10:00:01 martin Exp $
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