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Artykut przeznaczony jest dla nauczycieli chcacych wykorzystywac Moodle'a w codziennej
pracy. Stanowi on krotki przewodnik opisujacy zasady tworzenia kursow on-line za pomoca
Moodle’a. Przedstawione sa tutaj gtdwne funkcje oraz niektore najwazniejsze decyzje, ktore
prowadzacy bedzie musiat podjac.

Zaktadamy, ze administrator platformy skonfigurowat Moodle'a i zainicjowat dla Ciebie ,,pu-
sty” kurs. Nastepnie musisz sie zalogowac do systemu uzywajac konta, ktére posiada prawa
nauczyciela czyli zezwala na edycje kursow.

. Ustawienia kursu

Na poczatku przejdz do ramki ,,Administracja” na stronie gtéwnej kursu i kliknij na ,,Ustawie-
nia...”

(Uwaga: Wszystkie linki w menu administracyjnym sa dostepne tylko dla prowadzace-
go kurs. Uczniowie zobacza wtasna wersje tego bloku zawierajaca link do dziennika z
ocenami oraz logow jezeli ta opcja zostata aktywowana. Pozycje menu administracyj-
nego pozwalaja na zarzadzanie uczniami i hauczycielami uczestniczacymi w kursie
oraz grupami. Dostepny jest dziennik jak rowniez wtasna skala ocen i dostep do forum
dyskusyjnego dostepnego tylko dla nauczycieli. Pozwala ono na swobodna wymiane
pogladow i informacji dotyczacych kursu do ktorych nie maja dostepu uczniowie. Pliki
zataczane na tym forum takze dostepne sa tylko dla nauczycieli).

Na stronie Ustawienia mozesz zmienic¢ szereg ustawien dotyczacych Twojego kursu, poczaw-
szy od jego nazwy a skonczywszy na dacie jego rozpoczecia. Nie zostang tutaj omdwione
wszystkie poniewaz przy kazdym z ustawien widoczna jest ikona pomocy, ktora udostepnia ich
szczego6towy opis. Ponizej opisane jest tylko najwazniejsze z tych ustawien - uktad (format)
kursu. Wptywa on bezposrednio na sposob pracy uczniow i nauczycieli.

Wybodr uktadu zadecyduje o zasadniczym charakterze kursu i bedzie stanowi¢ niejako szablon.
Moodle oferuje trzy podstawowe uktady:

. Uktad tygodniowy stosowany jest w sytuacji kiedy ustalony jest poczatek i koniec kursu a
prace prowadzone s systematycznie i etapami.

. Uktad tematyczny na pierwszy rzut oka nie rozni sie od poprzedniego ale usuniete zostaty
Z niego ramy czasowe tak wiec mozna go potraktowac jako obszary lub tematy prowadzo-
nych zajec.

. Uktad ,,towarzyski” nie zawiera zbyt wiele tresci i jest zorganizowany wokét jednego fo-
rum wyswietlonego w srodkowej kolumnie kursu na ktorym toczone sg dyskusije.

Ponizej przedstawiono przyktadowy zrzut ekranu z kursu w uktadzie tematycznym:
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Strona gtowna kursu podzielona jest na sekcje. Kurs tworzymy dodajac odpowiednie zasoby i
sktadowe a tekst wpisywany mozna odpowiednio formatowac rowniez za pomocg HTML-a.

Edytowanie kursu. Sktadowe i zasoby

Tworzenie kursu obejmuje dodawanie modutéow dziatan (sktadowych) do strony gtownej aby
umozliwic¢ korzystanie z nich uczniom. Mozesz w kazdej chwili zmieniac kolejnos¢ tych modu-
tow

Dodawanie lub modyfikowanie zasobdw i sktadowych mozliwe jest po wtqczeniu trybu edy-
¢ji. Mozna to zrobi¢ klikajac na guzik w prawym gornym rogu strony kursu. Wytaczenie trybu
edycji odbywa sie w analogiczny sposob.

Kiedy tryb edycji jest wtaczony pojawiaja sie na stronie ponizsze ikony:

# - ikona edycji pozwala na aktualizacje zasobu/sktadowej znajdujacych sie obok.

@- ikona pomocy wyswietla okno z pomoca podreczna.

- otwarte oko oznacza, ze zasob/sktadowa jest widoczna dla uczniow. Po kliknieciu
zostanie zamkniete.

== Zamkniete oko oznacza, ze zasob/sktadowa nie jest widoczna dla ucznidéw. Po klik-
nieciu zostanie otwarte.

=- strzatki przesuwaja element w lewo/prawo.

d- ikona przesuniecia pozwala na przemieszczanie elementu.

= {_______I- ikona przenie$ tutaj pojawia sie podczas przenoszenia elementu.

%- ikona usun bezpowrotnie kasuje element.
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W prawym gornym rogu strony kursu dostepny jest guzik Wtqcz widok studenta. Pozwala on
wyswietli¢ kurs takim jakim zobacza go uczniowie.

Istnieje wiele sktadowych, ktore mozesz wykorzystywac w swoich kursach.

Komunikacje i wspotprace utatwiaja Czat i Forum, odpowiedzi ucznidow mozesz uzyskac wy-
korzystujac Gtosowanie. Dotaczenie Wiki do kursu daje mozliwos¢ pracy uczniow wspélnie
nad jednym materiatem.

Prace uczniow mogg by¢ dostarczane i oceniane przez nauczycieli z uzyciem Zadan lub
Warsztatéw. Testy wyboru zapewniaja Quizy a dla wymagajacych dostepne sg tez Quizy
Hot Potatoes.

Tresc¢ kursu mozemy zamiesci¢ za pomoca Lekcji i SCORMOw. Zardéwno ty sam jak i uczniowie
(za twoim pozwoleniem) moga rozszerzac zasoby stownikow.

Ankiety oraz modut bazy danych dopetniaja wachlarz mozliwosci. Jezeli jednak to wszystko
nie zapewnia Ci wygody w tworzeniu kursow mozesz wykorzystywa¢ moduty niestandardowe,
ktore nie sg dostarczane wraz z Moodle.

Aktywnosci kursu (sktadowe)

Moodle zawiera szeroki wachlarz modutow aktywnosci, ktére mogg by¢ wykorzystane
do zbudowania kursu dowolnego typu.

? Gtosowania

Dziatanie zwiazane z przeprowadzeniem gtosowania jest bardzo proste - prowadzacy
zadaje pytanie i oferuje szereg mozliwych odpowiedzi do wyboru. Modut ten moze
by¢ przydatny do przeprowadzenia szybkiej ankiety majacej na celu zacheci¢ do za-
stanowienia sie nad danym tematem lub umozliwic grupie gtosowanie na temat kie-
runku kursu.

! Ankiety

Modut ten oferuje szereg sprawdzonych instrumentéw do badan ankietowych, ktore
okazaty sie przydatne w ocenianiu i stymulowaniu procesu uczenia sie w srodowisku
on-line. Prowadzacy mogg wykorzystywac te narzedzia do zbierania od swoich
uczniow danych, ktore pomoga im lepiej poznac swoja grupe i utatwia dokonanie re-
fleksji na temat swoich metod nauczania.

+ Czaty

Modut Czat pozwala uczestnikom na przeprowadzanie na zywo dyskusji poprzez siec.

Jest to uzyteczny sposob na lepsze zrozumienie sie nawzajem oraz tematu, ktory jest
omawiany - sposob uzywania czat-pokojow zasadniczo rozni sie od dyskusji na forum.
Modut Czat zawiera mnostwo opcji pozwalajacych na zarzadzanie i przegladanie dys-

kusji czat.

2! Dzienniki

Modut ten obejmuje bardzo wazne dziatania o charakterze refleksyjnym. Prowadzacy
prosi uczniow o refleksje na dany temat. Uczniowie moga przez pewien czas edyto-
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wac i modyfikowac swoje wypowiedzi, ktére sg poufne i dostepne tylko dla prowadza-
cego. Prowadzacy moze skomentowac oraz wystawi¢ ocene dla kazdego wpisu do
dziennika.

% Fora

Ten modut moze by¢ najwazniejszy - wtasnie w nim odbywa sie wiekszos¢ dyskusji.
Fora moga posiadac rozna strukture i moga umozliwia¢ ocene kazdego postu przez
wspotuczestnikow. Posty moga byc¢ przegladane w roznych formatach i moga zawierac
zataczniki. Uczestnicy, ktorzy sg subskrybentami forum otrzymaja poczta elektro-
niczna kopie kazdego nowego postu. Prowadzacy moze narzuci¢ subskrypcje wszyst-
kim uczestnikom.

3t Lekcja

Lekcja pozwala na przedstawienie tresci w interesujacy sposéb na wielu stronach.
Kazda strona zwykle konczy sie pytaniem i kilkoma odpowiedziami. W zaleznosci od
postepow ucznia, albo idzie on do przodu z materiatem, albo jest cofany. Nawigacja
lekcji moze by¢ albo uproszczona ale moze tez by¢ duzo bardziej skomplikowana w
zaleznosci od struktury materiatu lekcyjnego.

= Opisy

Opisy nie stanowia aktywnosci sensu stricte - sg to graficzne interfejsy, ktore umozli-
wiaja wstawienie tekstu i grafiki pomiedzy inne aktywnosci na stronie kursu.

71 Quizy

Modut ten umozliwia prowadzacemu tworzenie i zadawanie testow w formie quizow
sktadajacych sie z pytan wielokrotnego wyboru, pytan typu prawda/fatsz, oraz pytan
wymagajacych udzielenia krotkich odpowiedzi. Pytania te, uporzadkowane wedtug ka-
tegorii, przechowywane sa w bazie danych i moga by¢ ponownie wykorzystywane w
ramach danego kursu lub nawet przenoszone do innego kursu. Quizy moga dopuszczac
wielokrotne proby znalezienia rozwiazania. Kazda proba jest automatycznie spraw-
dzana i prowadzacy moze decydowac, czy przedstawic¢ swoj komentarz czy tez udo-
stepni¢ poprawne odpowiedzi. Modut ten oferuje narzedzia umozliwiajace wystawia-
nie ocen.

& Hot Potatoes

Ten modut umozliwia wtaczenie do kursu testow, krzyzowek i innych komponentow
utworzonych za pomocga programu Hot Potatoes.

W Pakiety SCORM

Pakiet SCORM jest zestawem tresci stworzonym w oparciu o standard SCORM dla
obiektow edukacyjnych. Pakiet ten moze zawierac strony WWW, grafiki, skrypty Java-
Script, prezentacje Flash i wszystko, co dziata w przegladarkach stron WWW. Modut
SCORM pozwala tatwo przesta¢ dowolny trzymajacy sie standardow pakiet SCORM i
zrobi¢ z niego czesc¢ kursu.
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& Stownik Pojec

Ten modut umozliwia stworzenie i utrzymanie zbioru definicji podobnego do stownika.
Definicje moga by¢ wyszukiwane lub przegladane na wiele sposobow. Stownik Pojec
umozliwia nauczycielom eksportowanie zawartosci z jednego stownika poje¢ do dru-
giego (gtéwnego stownika pojec) w ramach tego samego kursu. Modut ten umozliwia
réwniez automatyczne wygenerowanie odnosnikow do zawartych definicji w ramach
tworzonego kursu.

% Warszta ty

Warsztaty sg zajeciami wspélnej oceny z ogromng iloscig opcji. Pozwalaja uczestni-
kom na ocenianie swoich prac nawzajem, tak samo jak i przyktadowych projektow, w
wieloraki sposob. Modut zajmuje sie takze koordynacja i wtasciwa dystrybucja tych
ocen. Modut Warsztaty zostat stworzony przez Ray'a Kingdona.

=] oy o
=k Wiki

Wiki jest platforma do grupowego tworzenia dokumentow w prostym jezyku zapisu
przy uzyciu przegladarki internetowej. ,,Wiki Wiki” w jezyku Hawajskim oznacza ,,su-
per szybki”. Nazwa dobrze oddaje szybkos¢ tworzenia, zmieniania, poprawiania i ak-
tualizowania dokumentow za pomoca tego modutu. Zasada jest taka, ze wszyscy ma-
jacy prawo edycji moga wprowadzac¢ dowolne zmiany w dokumentach sktadajacych
sie na serwer Wiki, ale zmiany te sg odwracalne. Wszyscy, ktorzy majg dostep do ser-
wera Wiki moga czytac¢ zawarte w nim pliki. Modut ma opcje ograniczania czytania i
edycji.

Zasoby

Zasoby to informacje, ktore zgodnie z zamierzeniem prowadzacego maja stanowic tresc kur-
su. Moga to byc¢ wczesniej przygotowane pliki przestane do serwera obstugujacego kurs, lub
tez strony edytowane bezposrednio w Moodle albo zewnetrzne strony WWW, ktore zostaty
uczynione czescia kursu. Szeroki wachlarz mozliwosci Moodle pozwala na zamieszczanie pra-
wie wszystkich typow zasobow w postaci elektronicznej. Moga one by¢ dodawane w trybie
edycji za pomoca menu rozwijanego.

Strona tekstowa to jeden z najprostszych formatow. Jezeli jednak potrzebujesz wiecej moz-
liwosci formatowania dokumentu proponujemy strone HTML i wykorzystanie edytora
WYSIWYG.

Jezeli posiadasz juz przygotowany dokument mozesz zataczy¢ go jako plik, lub odnosnik do
strony internetowej lub po prostu wyswietl zawartos¢ katalogu twojego kursu i pozwol
uczniom wybierac¢ samodzielnie potrzebne pliki. Jezeli posiadasz pakiet IMS to rowniez mo-
zesz go w tatwy sposob dotaczy¢ do kursu.

Krotkie opisy oraz podziat zatacznikow mozna wykonac stosujac etykiety.

Typy zasobow

« Strona tekstowa

Ten typ zasobu jest po prostu zwyktym tekstem. Moodle przeprowadza proste forma-
towanie na tekscie aby wygladat przyzwoicie.
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Formatowanie tekstu

Podczas pisania tekstow w Moodle dostepnych jest kilka rodzajow
formatowania tekstu. Wybor ktéregos z nich zalezy od Twojego
doswiadczenia, oraz od przegladarki internetowej, z ktorej korzy-
stasz.

1. Autoformatowanie w Moodle

Jest to najbardziej odpowiedni format jezeli do wprowadzania
tekstu wykorzystujesz normalne formularze WWW (zamiast edyto-
ra Richtext HTML). Wystarczy po prostu wpisac tekst, podobnie
jak w przypadku pisania wiadomosci e-mail. Po zapisaniu wpro-
wadzonego tekstu, Moodle automatycznie wykona kilka czynnosci
formatujacych. Przyktadowo, adresy URL takie jak:

http://www.gim2-konskie lub nawet www.gim2-konskie zostang
zamienione na odnosniki.

Przeniesienia linii zostang zachowane, a puste linie rozpoczng
nowe akapity. Znaki tworzace emotikony, takie jak :-) zostana au-
tomatycznie zamienione na ich graficzne odpowiedniki. Mozliwe
jest tez osadzenie kodu HTML.

2. Zwykty tekst

Format ten jest przydatny gdy Twoj tekst ma zawiera¢ duzo kodu
HTML, lub innego kodu, ktory ma zostac przedstawiony w nie-
zmienionej postaci. Format ten przeksztatca kody emotikon oraz
nowych linii, ale poza tym tekst pozostaje niezmieniony.

3. Format HTML

Format ten zaktada, ze wprowadzany tekst jest czystym kodem
HTML. Jest to format domyslny jezeli do edycji tekstu uzywasz
edytora HTML - wszystkie polecenia dostepne w pasku narzedzi
tworza kod HTML. Nawet jezeli nie korzystasz z edytora Richtext
HTML, mozesz zastosowac kod HTML w swoim tekscie - rezultat
powinien by¢ w petni zgodny z Twoimi zamierzeniami. W przeci-
wienstwie do opcji autoformatowania w Moodle, tekst nie jest au-
tomatycznie formatowany.

« Strona HTML

Ten typ zasobu pozwala z tatwoscig stworzy¢ kompletng strone WWW - zwtaszcza gdy
uzywasz edytora HTML. Strona jest zapisana w bazie danych, nie jako plik. Mozesz ro-
bi¢ praktycznie wszystko - tacznie z zataczaniem skryptow JavaScript.

. Pliki i strony WWW

Ten rodzaj zasobu pozwala Ci wtaczy¢ do kursu juz istniejace materiaty, takie jak
strony WWW, pliki audio i video, dokumenty Word lub animacje flash. Pliki dowolnego
typu moga zostac dotaczone do kursu i umieszczone na serwerze. Pliki zapisane w
serwerze mozesz przenosi¢, edytowac, usuwac lub zmienia¢ ich nazwe. Typowe stro-
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ny WWW sa wyswietlane tak, jak gdyby odwiedzono je bezposrednio. Pliki multime-
dialne sg jednak obstugiwane przez inteligentne systemy. Np. pliki MP3 sa nadawane
za pomoca wbudowanego odtwarzacza streaming audio. Oznacza to, ze uzytkownik
ustyszy tresc pliku zanim go catkowicie pobierze na dysk. Odpowiednie systemy wpro-
wadzono do odtwarzania filméw i animacji flash. Tres¢ mozesz wyswietla¢ w nowym
oknie, ramce lub normalnie w oknie z elementami kursu.

. Katalog plikow

Zasob ten wyswietla caty katalog (i podkatalogi) z obszaru plikow kursu. Uczniowie
moga przegladac dzieki niemu te pliki.

. Etykiety

Etykiety sa troche inne od innych zasobow poniewaz sg to teksty lub obrazki wyswie-
tlane pomiedzy linkami do innych sktadowych kursu.

Po dodaniu sktadowych i zasobdéw mozesz zamieniac ich pozycje w rozktadzie kursu po-
przez klikniecie ikon przedstawiajacych mate strzatki (1 4) przy kazdym dziataniu. Mo-
zesz rowniez usuwac dziatania przy pomocy ikony przedstawiajacej krzyzyk x, oraz
edytowac przy pomocy ikony edycji =.

Bloki

Strona gtowna kursu zwykle zawiera bloki po lewej i prawej stronie, natomiast srodkowa ko-
lumna wypetniona jest trescig kursu. Kiedy wtaczona jest edycja bloki moga by¢ dowolnie
przemieszczane w gore, w dot, lewo i prawo a takze ukrywane i usuwane.

Bloki dostarczaja dodatkowych informacji i funkcjonalnosci zarowno dla ucznia jak i prowa-
dzacego. Te z nich, ktore nie sa dotaczone do standardowej instalacji Moodle moga by¢ doda-
ne przez administratora.

Porady

o Zapisz sie na wszystkie fora, w ten sposob bedziesz magt sledzi¢ prace swoich ucznidw.

o Zachec ucznidw, do uzupetnienia swojego profilu (wtaczajac w to zdjecia). Przeczytaj
je, to pozwoli Ci zapoznac sie z nimi i odpowiadac na ich potrzeby.

e Pisz notatki i zamieszczaj je na prywatnym forum nauczycielskim, utatwia to prace
zwtaszcza kiedy prowadzacych jest wielu.

o Przegladaj logi w menu administracyjnym, znajduje sie tam link do okienka, ktore od-
Swieza sie co minute i wyswietla raport aktywnosci na platformie z ostatniej godziny.
Pozwoli to Sledzi¢ na biezaco dziatania w systemie oraz aktywnos¢ uczniow.

« Raporty aktywnosci (obok nazwiska na liscie uzytkownikow lub w profilu uzytkownika)
pozwalaja $ledzic prace kazdego uzytkownika z osobna.

« Na biezaco odpowiadaj na pytania uczniow, nie odktadaj tego na pozniej. Zapobiega to
nadmiernemu gromadzeniu sie prac ale przede wszystkim mobilizuje uczniéow do dal-
szej pracy.

o Nie boj sie eksperymentow, pozwola Ci one lepiej zapoznac sie z Moodle. Jest napraw-
de trudno co$ zepsuc¢ a nawet jesli to zwykle tatwo mozna to naprawic.

» Kiedy sie zgubisz, pasek nawigacyjny na gorze kazdej strony pozwala tatwo zoriento-
wac sie w jakim obszarze platformy aktualnie sie znajdujesz.

Na podstawie Wikipedii (wolnej encyklopedii) oraz dokumentacji Moodle’a.
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